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Директору по персоналу
АО «Ленгипротранс»
от ___________________________
[ФИО полностью[footnoteRef:1]] [1:  Если менялись, указать, также ФИО на дату увольнения] 

_____________________________________________
______________________________
адрес:________________________
 [почтовый адрес с индексом]
_____________________________________________
______________________________
телефон: _____________________
[номер телефона]
Заявление
Прошу предоставить архивную справку о:
[bookmark: _GoBack]    стаже работы за период[footnoteRef:2] с «___» ______ _____ г. по «___» ______ _____ г., ______________________________________________________________________________ [2:   Указать как можно точнее, от этого зависит скорость поиска информации
3 Выдача справок осуществляется на основании регламентов, утвержденных Росархивом, с учетом ограничений, связанных с защитой персональных данных, а также с предоставлением документов, подтверждающих родственные связи ] 

(указать должность, подразделение или иные сведения о месте работы, в случае утраты трудовой книжки 2)
______________________________________________________________________________
   
     размере заработной платы за период с «___» ______  _____ г. по «___» _______  _____ г.,
 
Другое________________________________________________________________________

Сведения необходимы для ______________________________________________________
                                                                                       (оформления пенсии, предоставления в соцзащиту, подтверждения льгот и т.п.)
К заявлению прикладываю (копии):
______________________________________________________________________________ 
Данные о лице, в отношении которого запрашиваются сведения (если запрос от родственников/доверенных лиц) 3:
· ФИО (в т.ч. девичья фамилия): __________________________________________________
· Дата рождения: _______________________________________________________________
· Отдел: ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
· Должность: ___________________________________________________________________
Способ получения справки:
     электронная почта____________________________________________________________ 
     почтовый адрес, ценным письмом
      лично
Настоящим даю согласие на обработку моих персональных данных.
«____» ____________ 20 ____г. ____________ / _________________
                                                                                          (подпись)                    (расшифровка подписи)
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